ORD) ammo 


mm 


Access 2000 
Formulieren en rapporten 


Uitpakken met je da 


In de eerste twee delen werkten we vooral achter de scher- 
men aan onze databank, nu is het tijd om ermee voor de 
dag te komen. We bekijken hoe je je tabellen kan gebrui 


De databank die we in 


Clickx 26 en 27 hebben 
gemaakt kan je downloaden op 


ken om (invul)formulieren te maken en rapporten te druk- fi 


ken. Die exporteerfuncties zullen je van pas komen als je je data- 


bank ook door niet-ingewijden in Access wil laten gebruiken. 


vens op een andere manier dan met een gortdroge tabel weer 

te geven. Formulieren ogen grafisch heel wat aantrekkelijker 
dan een saai gegevensblad. Als je een Access-programma maakt 
dat gebruikt zal worden door klanten, kan je ook niet verwachten 
dat ze allemaal Clickx kopen en de workshopreeks rond Access vol- 
gen… Daarom laat je hen gegevens opzoeken en weergeven via een 
formulier. Om een formuliertje in te vullen hoef je immers niet te 
weten hoe de achterliggende tabellen werken. Je hoeft geen cursus 
automechanica te volgen om met de auto te kunnen rijden… 


E en formulier biedt je de mogelijkheid om de lijst met gege- 


Stap 1 
Wizard formulier 


In het databankoverzicht heb je ook een tabblad FORMULIEREN. Kies 
voor FORMULIER MAKEN MET WIZARD. De ONTWERPWEERGAVE is veel 
directer, maar daar komen we dadelijk nog op terug. We gebrui- 
ken opnieuw de database met adressen die we in het eerste deel 
van de workshop aanmaakten en in deel twee uitbreidden. Kies on- 
der TABELLEN/ QUERY's voor de tabel CONTACTEN. Je merkt dat we 
hier ook een query als gegevensbron kunnen selecteren. Onder Be- 
SCHIKBARE VELDEN kan je de velden selecteren die op het formulier 
moeten verschijnen. We willen alle veldjes op ons formulier te- 
rugzien, dus dubbelklik op de dubbele pijl. Met VOLGENDE beves- 
tigen we onze keuze. 

Nu moet je kiezen welke opmaak 
je wil gebruiken. IN KOLOMVORM 
plaatst alle velden netjes onder el- 
kaar, de optie IN TABELVORM zal de 
gegevens in een soort van Excel- 
weergave tonen. De optie ALs GE- 
GEVENSBLAD toont de gegevens zo- 
als de optie IN TABELVORM, maar 
dan zonder de aangepaste op- 
maak. De optie ALS GEGEVENSBLAD 
geeft hetzelfde resultaat als de Ge- 
GEVENSBLADWEERGAVE bij je tabel. 


ve tte erm 


eef [ee] | 


Welke velden moeten op het for- 
mulier getoond worden? 
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Die GEGEMNSBLADWEERGAVE kon je oproepen, door in het data- 
bankoverzcht bij de rubriek TABELLEN te dubbelklikken op één van 
de tabellenrechts op het scherm. Het derde type opmaak is Urr- 
GEVULD, endat levert een soort fiche-weergave op. 


Weke opmativel u voor het formulier gebruken? 


mime |t [Be] | 


Kies een opnaak voor je formulier. 


Kies voort optie IN KOLOMVORM en klik op VOLGENDE. Access vraagt 
nu welk opmaakprofiel we willen gebruiken. Kies een lay-out die 
je bevalt, erklik opnieuw op VOLGENDE. 

In het laaste scherm  gmmmpgmmmmgmmmmmmmm 
moeten weliet formu- memrtn tnt 

lier nog eenaam ge- 
ven. We ruemen het 
formulier FORMULIER 
Conracrewen zetten 
een vinkjeliij HET FOR- 
MULIER OPENEN EN GE- 
GEVENS BEUKEN OF IN- 
VOEREN. Om het for- 
mulier aam te maken, 
klikken we op Vor- 
TOOIEN. 


Zandsteen, rijstpapier of industrieel? 


Stap 5 
De werkset 


Vaak gebruikte besturingselerenten zijn gegroepeerd in de Werk- 
SET. De WERKSET-taakbalk wordtautomatisch geopend wanneer je 
een formulier aanmaakt. Indievhij toch niet te zien zou zijn, kan 
je hem aanzetten door in het menu BeeLp een vinkje te zetten voor 
WERKSET. 


Alle onderdelen van de Werkset behandelen zou ons te ver leiden, 
maar we willen toch de belangrijkste even aanstippen: 


« Knoppen van de 
werkset toevoe- 
gen of verwijde- 
ren. 

Een object selec- 
teren, 


besturingsele- 
ment aan te 
maken. 

Tekstvak. Bestaat 
uit een vak (waar 
je tekst kan invul- 


* Label. len) en een bijbe- 

* Groepsvak. In horend label. 
combinatie met « Wisselknop. Een 
keuzerondjes, mogelijkheid aan 
wisselknoppen of of uitzetten. 
selectievakjes. « Selectievakje. 

* Keuzerondje. Een Vink een optie 
mogelijkheid aan of uit. 
selecteren of niet » Keuzelijst zonder 
selecteren. invoervak. Je kan 

» Keuzelijst met zelf geen optie 
invoervak. Je kan intikken: kies een 
zelf een optie optie uit de lijst, 
intikken. « Afbeelding. Om 

« Opdrachtknop een figuur in te 
(‘button’). voegen. 
Gekoppeld aan A 
een gebeurtenis iel 5 e vijn. 


(bijvoorbeeld een » Meer besturings- 
knop om je docu- elementen. Om 
ment op te slaan), andere bestu- 
Subformulier/ _®) ringselementen 


subrapport. aan de werkset 
. ra toe te voegen. 
Om een LABEL te plaatsen, selecteer je eerst het symbool Aa. Ver- 
volgens duid je de plaats aan waar je tekst wil hebben, en je tikt 
de tekst in. Wil je naar een volgende lijn, dan kan dat met de 
toetsencombinatie CrRL+ENTER. Je beëindigt de invoer door op 
ENTER te drukken, of door met je muis ergens buiten het label 
te klikken. Een GROEPSVAK wordt gebruikt om bepaalde keuzes 
een andere naam te geven. lets duidelijker: stel dat je een veld 
Studiekeuze hebt, dat in je tabel de waarden A, B en C kan aan- 
nemen, Je kan dan een GROEPSVAK gebruiken om A, B en C te 
vervangen door bijvoorbeeld Psychologie, Economie en Infor- 
matica. De drie mogelijkheden worden dan gekoppeld aan keuze- 
rondjes, omdat je maar één studie tegelijkertijd kan doen. Niet 
duidelijk? Zorg dat de wizard-ondersteuning ingeschakeld is, 
en probeer het dan nog even uit. 


Een WissELKNoP laat je corresponderen met een logisch veld. Je kan 
de knop in- of uitschakelen. Een KEUzERONDJE laat je toe één mo- 
gelijkheid uit een lijst te selecteren. SELECTIEVAKJES zie je dikwijls 
in wizards. Met een vinkje zet je een optie aan of uit. Je kan zoveel 
selectievakjes aanduiden als je wil. Een Keuzeuyst is een lijstje dat 
openklapt als je erop klikt. Je kan de gebruiker zelf een optie laten 
intikken (Mer INVoervaR) of de gebruiker verplichten om één van 
de aangeboden mogelijkheden te kiezen (ZONDER INVOERVAK). Een 
SUBFORMULIER/-RAPPORT gebruik je indien je gegevens uit ver- 
schillende tabellen op je formulier wil plaatsen (zie verder). Voor 
nog meer informatie omtrent deze besturingselementen kan je te- 
recht bij de Help-functie van Access. Die roep je op met de Fr-toets. 


Stap 6 
Afhankelijkheid 


Er zijn afhankelijke en niet-afhankelijke objecten. Een afhan- 
kelijk object is gekoppeld aan je tabel (of query). De gegevens 
die dat object toont, zijn afkomstig uit die tabel, en worden 
daar ook opgeslagen. Een niet-afhankelijk object is niet ge- 
koppeld aan een tabel, en wordt dus ook nergens opgeslagen. 
Een voorbeeld van een niet-afhankelijk object is een label bij 
een tekstvak. Tot slot hebben we ook nog berekende bestu- 
ringselementen. Die elementen bevatten (het resultaat van) 
een berekening. Teken een tekstvak en geef het als waarde (klik 
op het invoervak) ={Posrcope}]+5o. Op het scherm zal je enkel 
de formule te zien krijgen. Om het resultaat van de bewerking 
te zien, moet je het afdrukvoorbeeld openen. Het label naast 
de postcode is een niet-afhankelijk besturingselement. Het zal 
nooit veranderen van waarde, ongeacht de veranderingen we 
in de tabel zouden maken. Het tekstvak zelf, dat hier als waar- 
de de postcode 1455 heeft, is een berekend besturingselement. 
Het is ook afhankelijk, want als we in de tabel de postcode ver- 
anderen, zal dit veld een andere waarde aannemen. 


Een onafhankelijk en een berekend besturingselement. 


Logische operator: Symbolen zoals AND en OR (en/of) waarmee je bijvoor- 
beeld bij zoekopdrachten twee termen met elkaar in verband kan brengen. 


Macro: een groep opdrachten die de pc automatisch en in één klap kan uit- 
voeren 


Object: Elk voorwerp of onderdeel dat je kan selecteren en manipuleren in 
een programmeertaal noemen we een object. Dat kunnen figuren of vormen 
op je scherm zijn, maar ook minder tastbare zaken. 


Query: Een zoekopdracht naar gegevens binnen een databank. 
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Stap 7 
Gegevens uit verschillende tabellen 


In ons voorbeeldje gebruiken we gegevens uit verschillende tabel- 
len. Keer daarom terug naar het databankoverzicht, en kies ditmaal 
voor FORMULIER MAKEN IN ONTWERPWEERGAVE. Je krijgt een leeg blad 
te zien. Druk op je rechter muisknop en kies voor EIGENSCHAPPEN. 
Je krijgt nu een venster met formuliereigenschappen te zien. On- 
der het tabblad GEGEvens is het eerste veld de RECORDBRON. Het 
woord zegt het zelf: de recordbron is de bron van je records, van je 
gegevens. Als je op het veld klikt, verschijnt er rechts een pijltje en 
drie puntjes. Met het pijltje kan je een tabel of query selecteren. 
xj Om precies te bepalen 
ate | welkevelden we in het 
= formulier willen opne- 
men, klik je op de drie 
puntjes. We komen te- 
recht in de OpBouw- 
FUNCTIE VOOR QUERY'S. 
In het vorige deel van 
de workshop (Clickx 
27) kon je al uitgebreid 
lezen hoe je een query 


Selecteer de recordbron voor je formulier. 


Stap 8 
Subformulieren 


Gegevens uit verschillende tabellen gebruiken kan ook nog an- 
ders: door SUBFORMULIEREN te gebruiken. Start de WizARD FoR- 
MULIER op, en selecteer alle velden uit de drie tabellen (Beroepen, 
Nummers en Contacten). Op het volgende scherm vraagt Access 
je hoe de gegevens weergegeven moeten worden. Ook moeten 


volgens Nummers 
volgens Contacten 


Subformulieren of gekoppelde formulieren? 


we kiezen of de gegevens volgens Beroepen, Nummers of Con- 
tacten getoond moeten worden. 
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foet er mmm 
‘wat u de wasiamgen de im de query zjn aangebracht, opnlaan en de esgenschan bijwerken” 


ema Bec dra vaa vn ar er de tn vn aam 
NN EE ie a rorrehe aan mn 


hmhm vn oomen err ary an 
En jk mA N| 


Deze query gebruiken als gegevensbron? 


opstelt. Selecteer dus de velden die je 
in het formulier wil opnemen, en be- 
waar de query onder een relevante 
naam. Als je vervolgens de query wil 
sluiten, vraagt Access je of je hem wil 
gebruiken als gegevensbron voor het 
formulier. 

Klik op JA, en jouw query wordt nu ge- 
bruikt als gegevensbron. Je kan dus 
beginnen je velden op je formulier te 
slepen en te rangschikken… 


De ontwerpweergave voor formulieren, 
met gegevens uit verschillende tabellen, 
gekoppeld in de query ‘test’. 


We kiezen VOLGENS BEROEPEN en FORMULIER MET SUBFORMULIE- 
REN. Klik op VOLGENDE en kies als opmaak voor IN TABELVORM. 
Geef het formulier een opmaakprofiel en naam (ADRESSEN-SUB- 
FORMULIER) mee, en klik op VorTOOIEN. 

Best aardig: de records staan nu gesorteerd volgens Ip BEROEP, en 
het beroep wordt ook concreet ingevuld met naam en plaats. Het 
subformulier — hier Nummers — toont alle personen die dat be- 
paald beroep uitoefenen. Als dat formulier leeg is, is er een ont- 
brekende schakel in de ketting. Hoogstwaarschijnlijk is er dan 
geen record dat de tabel Beroepen met de tabel Contacten ver- 
bindt. Dat record maak je aan in de tabel Nummers. Je merkt ook 
onmiddellijk het voordeel van formulieren: de informatie uit drie 
verschillende tabellen is hier overzichtelijk en op één scherm 
weergegeven. Het spreekt voor zich dat je de lay-out nog kan ver- 
anderen. Kies dan bij BEELD voor ONTWERPWEERGAVE. 


[EN Bestand Beeld 
z-asav 


« | Trmes New Roman 


„li «IB 


are 


Adres 


lol 


18Donud_ Kwaakdreef | 
kwek Kwaakdreef | 
_(AuteNummeing)| ĳ 5 
lassie teel 
mec zele Tense vans 5 
mek beren [ rf E 
Een formulier met subformülierfen). 


Stap 9 
Rapporten 


In het databankoverzicht vind je ook nog de mogelijkheid om 
rapporten aan te maken. Het verschil met formulieren is dat rap- 
porten voornamelijk bedoeld zijn om gegevens af te drukken. 
Formulieren zijn er om gegevens in te geven. Net als bij een for- 
mulier kan je een rapport baseren op een tabel of een query. Kies 
voor RAPPORT MAKEN MET WIZARD. We selecteren alle velden uit 
de tabel BEROEPEN, en de velden Plaats, Naam, Adres, Postcode 
en Gemeente uit de tabel Cownacren. Je kan ook wel àlle velden 
selecteren, maar dan moet jesdlerlei trucjes toepassen om de ge- 
gevens nog overzichtelijk op één pagina te krijgen. Daarom be- 
perken we ons hier tot deze acht velden. De wizard vraagt hoe 
we de gegevens willen weergeven. Kies voor VOLGENS BEROEPEN. 
In de volgende stap kunnen we groepeerniveaus toevoegen. Hier 
bepaal je welke gegevens santen horen in de hiërarchie. Voor 
elk record in een rapport kam je één of meer groepeerniveaus 
opgeven, en voor elk groepeersiveau kan je een sorteervolgorde 
definiëren. Voor elke groep kan je de totalen en andere waarden 
berekenen, en kop- en voetteësten weergeven. 

Groeperen kan je gebruikenem herhaling van gegevens te ver- 
mijden. Als je drie contactpersonen hebt die op hetzelfde adres 
wonen, maar een verschillerd telefoonnummer hebben, dan 
groepeer je op Apres. Je krijgt dan voor elk adres een nieuwe 
groep, met daarin alle persoren die op dat adres wonen. In de 
praktijk is dat niet zo'n interessante groepering, maar zo begrijp 
je alvast wel hoe het werkt. Wel handig is het om bijvoorbeeld 
alle loodgieters met naam enadres onder ‘loodgieters’ op je rap- 
port terug te vinden. In ons voorbeeld groeperen we niet. Klik 
op VOLGENDE om een sorteervolgorde te bepalen. We sorteren 
op NAAM. 


Welke sorteervolgorde en overzichtsinformatie vit u voor de detalrecords gebruiken? 


U kunt recards op maximaal vier velden sorteren. U 
kunt sortwan in oplopende of in aflopende volgorde. 


eden | eon | 
Bepaal de sorteervolgorde. 


Wil je de totalen, het minimum, het maximum of het gemid- 
delde van een bepaald veld weten, klik dan op Opties voor To- 
TALEN en selecteer de totaalwaarden die je wil laten berekenen. 
In de volgende stap stel je de opmaak van het rapport in. Links 
UITLIJNEN, RECHTS UITLIJNEN, MET INTERVAL... maak je keuze! Tot 
slot wijs je nog een opmaakprofiel aan het rapport toe, je geeft 
het het rapport een naam (RAPPORT BEROEPEN) en met een druk 
op Vorrooten wordt het rapport aangemaakt. 


Adressen 
Jd Beroep Plaats Naan Adres Postcode Gemeente 
j er Corr 
vana Woaseett 1405 Duaasd 
wer Koasdrett 1405 Dudaed 
3 Onderwij Brazel 
Mickey Mouse Mouseway 6666 Mouse Cly Central 


Het definitieve rapport. 


Vermits een rapport gemaakt is om afgedrukt te worden, kom 
je onmiddellijk in de afdrukweergave terecht. Het resultaat mag 
gezien worden. Misschien zijn er nog wat velden die niet volle- 
dig zichtbaar zijn (bijvoorbeeld omdat ze andere velden over- 
lappen), maar dat kan je eenvoudig oplossen door in de Ont- 
WERPWEERGAVE de breedte even aan te passen. Experimenteer ge- 
rust met groeperingen en andere sorteervolgordes, en kijk naar 
het resultaat. Je kan zo heel leuke ontdekkingen doen. Een beet- 
je zoals in het echte leven dus: ‘trial and error’. Veel plezier! 


— Benjamin Carlier — 


Schiet niet op de pianist… 


VOLGENDE KEER IN CLICKX 29, 
OVER JE EIGEN DRUKWERK: 


* Documenten opmaken met Word. 

» Maak een verjaardagskalender met 
foto's, 

» Creatief omspringen met lettertypes 

» Een puzzle met je eigen foto 
ontwerpen. 

» Een poster afdrukken op groot 
formaat. 

» Leer werken met Ragtime, het DTP- 
pakket op de gratis cd-rom in deze 
Clickx! 

» En veel meer kleurrijke workshops en 
cursussen! 


BN 
hd | 


DOERHETSZEDE 


tabank 


Stap 2 
Ontwerpweergave van formulieren 


Access gaat aan het werk em giet alle gegevens netjes in for- 
muliervorm. Op het scherm verschijnt het eerste formulier. 
Samen met het formulier wordt ook een kleiner venster — 
met als titel CONTACTEN — gespend. Hierin staan alle velden 
van de gelijknamige tabel, ap: basis waarvan het formulier 
gemaakt wordt. Een tweedescherm is de Werkset. Daar ko- 
men we dadelijk nog op terug, De volgorde van de velden in 
het formulier wordt bepaaldaan de hand van de tabel. In de 
tabel Contacten hebben wedke gegevens immers gesorteerd 
volgens het veld Id. De tabe! is aflopend gesorteerd, dus is 
het eerste record datgene met het hoogste Id. Linksonder- 
aan kan je - met behulp vande pijlen - tussen de verschil- 
lende records bladeren. 


lalx 
JEN getand begerten teel Ivongen Opmaat Gecors Gans ent to „leid 
MESA BA ENG Mers Dea: OD. 
j 5 OEE IEF EEE 


Het eerste van de vier records, 


Als we nu terug willen gaannaar de gegevensbladweergave 
zouden we kunnen klikken orde knop linksboven op de taak- 
balk, en kiezen voor GEGEVENSBLADWEERGAVE. We willen ech- 
ter eerst wat aan de opmaaksleutelen, en kiezen voor ONT- 
WERPWEERGAVE. Je zal merkendat dit niet dezelfde ‘ontwerp- 
weergave" is als diegene die;p bereikt vanuit een tabel. Dit is 
namelijk de ontwerpweergaw voor formulieren, en niet voor 
tabellen! Even uit je lood geskgen? Open dan even een wille- 
keurige tabel en kies bij BeEmvoor ONTWERPWEERGAVE. Je zal 
dadelijk het verschil zien. Terug bij onze ONTWERPWEERGAVE 
voor het formulier zie je in laats van veldnamen en veldei- 
genschappen, een rooster. Opdat rooster staan alle velden die 
we zonet geselecteerd hebben Dat waren alle velden uit de ta- 
bel CONTACTEN. 


Stap 3 
De secties van het formulier 


Een formulier kan vijf verschillende secties bevatten, waarvan er 
al drie op het scherm zichtbaar zijn. Bovenaan zie je de FoRMU- 
LIERKOPTEKST. Die is zichtbaar bovenaan het formulier en wordt en- 
kel op de eerste pagina afgedrukt. Daaronder staat de sectie 
Derais. Dat is de hoofdbrok van elk formulier. De FORMULIER- 
VOETTEKST verschijnt onderaan het formulier en wordt enkel op de 
laatste pagina afgedrukt. 

Dan heb je ook nog de PAGINAKOPTEKST en de PAGINAVOETTEKST. 
Die worden respectievelijk bovenaan en onderaan elke pagina af- 
gedrukt. Ideaal dus als je formulier uit verschillende pagina’s be- 
staat, en als je een titel op elke pagina wil laten herhalen, Standaard 
staan de twee laatste secties uit. Je kan ze aanzetten door in het 
menu Beep een vinkje te zetten voor PAGINAKOPTEKST /-VOETTEKST. 
Om de grootte van een bepaalde sectie aan te passen, moet je met 
je muis over één van de grijze tussenbalken bewegen. Wanneer je 
muisaanwijzer verandert in een dubbele pijl, kan je een sectie gro- 
ter of kleiner maken door te slepen. Afzonderlijke velden kan je zo 
ook verplaatsen. 

Als je een veld los van het bijbehorende tekstvak of label wil ver- 
plaatsen, moet je - nadat je het veld geselecteerd hebt - met de muis- 
aanwijzer naar de linkerbovenhoek van het veld gaan. De muis- 
aanwijzer verandert dan in een handje met opgestoken wijsvinger. 
Vind je dat de velden 
te dicht opeen staan? 
Selecteer de gewenste 
velden en kies in het 
menu onder OPMAAK 
voor HORIZONTALE of 
VERTICALE AFSTAND. 


Pas de verticale afstand 
tussen de velden aan, 


VAKTAA 


Record: Een record is te vergelijken met een fiche uit een kaartenbak en 
staat in de database voor een rij. 


(Tekst)label: Je gebruikt labels op een formulier of een rapport om beschrij- 
vende tekst weer te geven, zoals titels, bijschriften of korte instructies. 


Veld: Eén enkele cel in de database. 
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DOE SHE ZELE 


„7 


Om de kleuren of het lettertype aan te passen, maak je gebruikvan wenste veld uit het venster CONTACTEN naar de gewenste sectie. 


Lee, de knoppen op de werkbalk. Wij hebben daarnet alle velden geselecteerd, dus in ons voor- 
„il en Pr = beeld zal dat niet nodig zijn. Om te weten hoe het resultaat er 
Lul 2 ee enn “»_op je pagina zal uitzien, moet je naar de printweergave. Kies 
_N Kleuren maar! daarom in het menu BESTAND voor AFDRUKVOORBEELD. Om de 
si egevens echt af te drukken, maak je beter gebruik van rappor- 
EE geg 8 pi 
lu Wil je velden aan het formulier toevoegen, dan sleep je het ge- ten (zie stap 9). 
Lul 
Ee Stap 4 ment dat door de eigenschappen beschreven wordt. Zo zal een 
zij Bestu ringselementen en hun label minder eigenschappen (en ook andere) bevatten dan een 
eigensch appen invoervak. Voor een invoervak moet via de eigenschappen im- 


mers ook worden ingesteld welk veld van de onderliggende tabel 
Alle elementen in het ontwerpscherm van een formulier noemen _de ingevoerde gegevens zal bewaren. Al de eigenschappen van 
we besturingselementen. Dat kunnen tekstlabels zijn, maar ook een besturingselement of object worden samengebracht in een 
tekstvakken, opdrachtknoppen, keuzerondjes, grafieken, enzo- ‘eigenschappenblad’, Je kan daar ook de waarde van elke eigen- 
voort. Voor elk besturingselement kan je een heleboel eigen- schap instellen. 


EE schappen instellen, afhankelijk Op het eigenschappenblad vind je een aantal tabbladen die wat 
UR rene van je plannen met de databank, meer orde in de grote en wisselende hoeveelheid eigenschappen 
© Formulerkoptekst id : en afhankelijk van hoe je de moeten brengen. Zo heb je een tabblad Opmaak, waar alle op- 
G petals bed] eindgebruiker van je databank _maakeigenschappen (zoals tekstkleur, achtergrond, tekengroot- 
en postcode wil sturen. te…) zijn samengebracht. 

GENE ner Eigenschappen bepalen het ui- Het tabblad GEGEVENs bevat dan weer informatie over de gege- 
‘sdiacteren cf Hiken Getrouwd terlijk en het gedrag van een ob- _vensbron van het veld. Ook eventuele regels voor gegevensinvoer 
eet Erens ject. Het aantal eigenschappen _kan je hier vinden (bekijk daarvoor ook nog ‘ns het eerste deel 
Bene rien) waarover een besturingselement van onze workshop in Clickx 26). 


beschikt, is afhankelijk van het Onder het tabblad GEBEURTENIS staan alle gebeurtenisprocedu- 
soort besturingselement. Ook res. Zo zou je een macro kunnen schrijven die de opdracht bevat 
mm | | het type eigenschappen verschilt om het document automatisch op te slaan nadat je een bepaald 
Een aangepaste tabvolgorde. naargelang het besturingsele- veld gewijzigd hebt. Of zorg voor een gebeurtenis wanneer het 
object wordt aangeklikt. 
Bij Overige kan je extra hulp voor de gebruiker voorzien, en kan 
je de werking van de ENTER-toets of de Tan-toets regelen. Nor- 
maal gezien is de Tab-volgorde (in welke volgorde spring je met 
de Tag-toets van veld tot veld >) bepaald van links naar rechts, en 
van boven naar onder. De opmaak van je formulier kan echter 
een andere Tab- 
volgorde vereisen. 
Het laatste tabblad 
» ALLE - toont een 
lijst van alle eigen- 
schappen. Je hoeft 
niet te panikeren 
als je ze niet alle- 
maal kan duiden, 
dat is weinigen ge- 
geven (en voor het 
merendeel van de 
gebruikers is dat 
ook niet nodig). 


HOEZO, JE HEBT DAT 
FORMULIER NOG 


xl 
Opmaak | Gegevens [Gebeurtenis] overge |_ Ale | 


IK VIND DE 
LAV- OUT NOG EEN 
BEENIE PONER!! 


ve 3,38lem 
2,72em 
4,074em 
0,503em 
Normaal 
16777215 


WERKEN MET ACESS.…. EE 
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